PARA REALIZAR PAGOS POR PAYPAL

1. Para realizar un pago por Paypal, es necesario crear una cuenta personal. Oprima el siguiente link: https://www.paypal.com/mx/webapps/mpp/account-selection y presione en el botón “continuar” en el recuadro de “Crear cuenta personal”.
[image: ]

2. Le pedirán datos personales y una contraseña que utilizará cada vez que quiera usar Paypal para realizar pago. Esta cuenta es gratuita cuando realiza pagos a otra cuenta Paypal. 
[image: ]


3. Al terminar, inicie sesión. En la pestaña de cartera, asocie los datos de su cuenta bancaria o tarjeta en la sección de cuentas bancarias y tarjetas. 
[image: ]


4. En la pestaña de Enviar y solicitar, escriba en el recuadro que se muestra, el correo: tesoreria.iiicolam@gmail.com y oprima siguiente.

[image: ]

5. Ingrese el importe en su moneda nacional correspondiente a la cantidad en US dólares, divisa con la que Paypal realiza la transferencia o el pago a un tercero. Puede agregar una nota en la que especifique la razón del pago. La cantidad se indica colocando el cursor al final de la cantidad indicada en la sección de la izquierda. A la derecha, automáticamente se indicará la cantidad en US dólares.  Presione continuar. 
[image: ]

6. Para continuar con el pago, le solicitan que indique la cuenta o tarjeta con la que se realizará la transacción. Oprima siguiente.
[image: ]
7. Aparece una pantalla en la que se muestran los detalles de su transacción. Para finalizar, oprima Enviar pago ahora. 
[image: ]

Otra forma de realizar el pago, es a través de un link generado por el “vendedor”, en este caso la SMBC. El link es:  paypal.me/pagosvariosSMBC, donde podrá realizar directamente el pago a la SMBC. Al presionar el link, se indicará la cantidad a pagar en US dólares y se repetirán los pasos 6 y 7.  

[image: ]

8. Enviar el comprobante al correo electrónico tesoreria.smbcmexico@gmail.com y mtavera@ipn.mx y nombre completo. En el asunto del correo electrónico coloca el código CIMA2021 y las iniciales de tu nombre y apellidos.

9. Si requieres factura, envía los datos de facturación junto con una copia del RFC: RAZÓN SOCIAL:
RFC:
DIRECCIÓN:
CORREO ELECTRÓNICO:
RECUERDA SOLICITAR TU FACTURA CON VARIOS DÍAS DE ANTICIPACIÓN ANTES DE TERMINAR EL MES EN EL QUE REALIZASTE TU PAGO, PARA PODER EMITIR LA FACTURA.

Si tienes cualquier duda o comentario no dudes en hacérnoslo saber. 

Atentamente
Dra. Celia Isela Sélem Salas. Tesorera SMBC Capítulo México
Dra. Maria Elena Tavera Cortes. Comité Organizador CIMA 2021
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